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Projeto de Reqgulamento de Avaliagcao do
Aproveitamento dos Estudantes da Escola Superior
de Tecnologia e Gestao

Regulamento de Avaliacao do Aproveitamento dos Estudantes da ESTG

Considerando a necessidade de atualizar o Regulamento de Avaliacao do Aproveitamento dos Estudantes
da ESTG por necessidade de atualizar procedimentos, o Conselho Pedagdgico da Escola Superior de
Tecnologia e Gestao (ESTG) do Instituto Politécnico do Porto (P.Porto), reunido em 13 de dezembro de dois
mil e vinte e trés aprovou, por maioria, o presente Projeto de Regulamento, nos termos, conjugados, do
artigo 25.2, n. 1, alinea h) dos Estatutos da ESTG, homologados pelo Despacho n.2 9618/2019 de 23 de
outubro, e do artigo 142.2 do Cédigo do Procedimento Administrativo (CPA — Decreto-Lei n.24/2015, de
07/01), o qual sera submetido a audiéncia de interessados pelo prazo de 30 dias liteis contados da data de
publicitacao do presente Projeto de Regulamento no sitio institucional da ESTG, de acordo com o previsto

no artigo 100.2, n.21do Cddigo do Procedimento Administrativo (CPA — Decreto-Lein.2 4/2015, de 07/01).
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REGULAMENTO DE AVALIACAO DO APROVEITAMENTO DOS ESTUDANTES

CAPITULO|

PRINCIPIOS GERAIS
Artigo 1.2
Ambito
1. O presente regulamento é aplicdvel a todas as Unidades Curriculares (UC) de todos os cursos Técnicos
Superiores Profissionais, de Licenciatura e de Mestrado ministrados pela Escola Superior de Tecnologia e

Gestao (ESTG) do Instituto Politécnico do Porto (P.PORTO).

2. Aoutrasformacoes nao conferentes de grau, aplica-se o disposto em capitulo préprio deste regulamento

Artigo 2.2

Principios

1. A avaliacao dos estudantes, entendida como um processo dinamico e sistematico que acompanha o
desenrolar do ato educativo, € um elemento essencial na regulacao dos processos de ensino e de
aprendizagem.

2. A avaliacao de competéncias e conhecimentos, através da utilizacao de instrumentos de avaliacao, deve
obedecer ao principio constitucional da igualdade de oportunidades.

3. 0O processo de avaliacao deve ser transparente, claro e de interpretagao inequivoca para todos os
intervenientes no processo.

4. 0 método de avaliacao dos estudantes deve pautar-se por principios claros e praticas rigorosas e é um dos
elementos chave a ser analisado em qualquer processo de acreditacao/certificacao, devendo originar

evidéncias auditdveis pelas entidades externas, em consonancia com o previsto neste regulamento.

Artigo 3.2

Avaliagao de competéncias e conhecimentos

1. Aavaliacao sumativa orienta-se no sentido de determinar o grau de consecucao dos objetivos de aprendizagem,
para cada UC, devendo ser possivel demonstrar a coeréncia entre estes e o0s instrumentos de avaliacao
utilizados. Deve ser também garantida a proporcionalidade entre o esforco e o peso de todas as componentes
de avaliacao.

2. A componente formativa da avaliacao, uma das funcdes da avaliacao durante o periodo letivo, € uma
componente essencial do processo de ensino/aprendizagem, permitindo aos docentes e aos estudantes

ajustarem em tempo Util as suas estratégias.
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3. 0 método de avaliacao, enquanto elemento do processo de ensino e aprendizagem, deve ser coerente com 0s
objetivos de aprendizagem da UC e do curso na qual esta se insere.
4. Todos os aspetos referentes ao processo de avaliacao de uma UC devem ser definidos na Ficha de Unidade
Curricular (FUC).

5. Apenas os contelddos programaticos constantes da FUC e sumariados podem ser objeto de avaliacao.

Artigo 4.2

Modalidades, critérios de avaliacdo e ficha de unidade curricular

1. A avaliacdo das competéncias e conhecimentos pode ser efetuada durante o periodo letivo e/ou durante o
periodo de exames, quando previsto.

2. Avaliacao durante o periodo letivo - é toda a avaliacao, quer em permanéncia quer em momentos pontuais, que
ocorre durante afase em que decorrem as aulas, segundo o calendario escolar em vigor. Esta avaliagao pode ser
individual ou em grupo, oral ou escrita, pode incluir, designadamente: trabalhos laboratoriais, de campo ou de
desenvolvimento, estudo de casos, resolucao de problemas, provas, relatdrios, projetos de investigacao,
trabalhos de pesquisa e/ou aplicados, apresentacdes e outros elementos, desde que definidos na FUC.
Classificagoes obtidas através de momentos pontuais, que poderao ser naturalmente repetiveis no periodo de
exames, nao podem limitar o acesso ao exame desde que este tenha lugar. Nesta situagao nao poderao existir
classificagdes minimas que impegam o acesso a exame.

3. Avaliacao durante o periodo de exames - é toda a avaliagcao que tenha lugar em data estabelecida em calendario
de exames. A avaliagao durante o periodo de exames pode apresentar as seguintes formas:

a. Avaliacao por prova publica - efetuada através de ato ptiblico de apresentacao e defesa do trabalho
desenvolvido perante um Juri de Avaliacao estabelecido para o efeito;

b. Avaliacao por exame - efetuada através da realizacao de uma prova com componentes de indole
escrita, e/ou prética, e/ou oral.

4. Os estudantes que optarem por realizar provas de avaliagao durante o periodo letivo estao impedidos de se
submeterem a avaliacao durante o periodo de exames na época normal.

5. A FUC é o documento basilar do correto funcionamento da UC e deve conter toda a informagao pedagdgica
necessaria para o seu bom funcionamento.

6. Na FUC devem estar definidas, pelo menos, uma das seguintes formas de avaliacao, que resultam da
combinagdo das modalidades definidas no Regulamento de Exames do Instituto Politécnico do Porto (P.
Porto):

a. Avaliacao durante o periodo letivo sem avaliacao durante o periodo de exames. Os estudantes tém que
realizar toda a avaliagao antes do periodo de exames;

b. Avaliacao durante o periodo letivo com avaliacdo durante o periodo de exames facultativa. Os
estudantes tém a possibilidade de realizar parcial ou totalmente a avaliagao antes do periodo de
exames ou durante o periodo de exames;

c. Avaliacao durante o periodo letivo com avaliagdo durante o periodo de exames obrigatéria. Os
estudantes tém a possibilidade de realizar apenas parte da avaliacao antes do periodo de exames,
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sendo a restante avaliacao realizada no periodo de exames desde que as classificagdes minimas
indicadas na FUC tenham sido atingidas. A avaliacao durante o periodo letivo e a avaliagao no periodo
de exames nao deverao ter pesos inferiores a 30% da classificacao final;
d. Avaliacao durante o periodo de exames sem avaliacdo durante o periodo letivo. Os estudantes
realizam a sua avaliacao exclusivamente no periodo de exames.
7. Relativamente ao processo de avaliacao, a FUC devera conter no minimo os aspetos referidos no Regulamento
de Exames do Instituto Politécnico do Porto (P. Porto):
a. Emtodas as formas de avaliacao e para cada modalidade de avaliacao devem estar discriminados os
instrumentos utilizados e as regras a aplicar;
b. Asnotas minimas;
€. Afdrmulade calculo das diferentes classificacaes.
8. Naavaliacao durante o periodo letivo o estudante que nao obtenha a nota minima a um elemento de avaliacao
nao repetivel nao tem acesso a avaliacao final.
9. Relativamente a classificagao final, a FUC deve referir que a média entre as vdrias componentes de avaliagao

deve ter a classificagao minima de 9,5 valores, sem prejuizo do disposto no n.2 3 do artigo 13.2.

Artigo 5.2

Avaliacdo para estudantes em mobilidade no estrangeiro ao abrigo de programas
oficiais
Sempre que o periodo de avaliagao por exame coincidir com periodos de mobilidade, os estudantes podem
realizar os respetivos exames na instituicdao de acolhimento ou em datas prdprias, de acordo com

procedimento definido pelo Sistema de Gestao da Qualidade.

Artigo 6.2

Regime de assiduidade

1. Oensino é presencial, nao sendo obrigatdria a assiduidade as aulas, exceto exigéncia contraria na FUC.

2. As presencas dos estudantes devem ser registadas de acordo com procedimento definido pelo Sistema de
Gestao da Qualidade, nas unidades curriculares em que a assiduidade é obrigatdria.

3. Afalta injustificada, a um nimero de horas superior a um terco das horas de aulas lecionadas na UC implica a
perda de assiduidade e consequente reprovacao na modalidade de avaliacao durante o periodo letivo, no caso
de a assiduidade ser obrigatdria.

4. 0 pedido de justificacao de faltas, quando aplicdvel, seque procedimento definido pelo Sistema de Gestao da

Qualidade.
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Artigo 7.2

Aprovacao da ficha de unidade curricular

0 Conselho Pedagdgico (CP), em colaboragao com o Centro de Informdtica (Cl), deve disponibilizar aos
Responsdveis das Unidades Curriculares (RUC) a versao atualizada para preenchimento na Plataforma de Apoio
a Atividade Letiva nos prazos préprios.

O fluxo do processo de aprovagao da FUC passa pelo RUC, que a preenche, a seguir pelo Diretor de Curso e pelo
Diretor de Departamento, que a analisam e validam e, por tltimo, pela Presidéncia do CP que verifica os critérios
de avaliacao e a submete para aprovacao do CP.

Recomenda-se que nas duas primeiras semanas apds o inicio do semestre devam estar aprovadas de forma
automadtica a maior parte das FUC (nos casos em que a FUC ndo va sofrer alteracdes relativamente a aprovada
no ano letivo anterior).

Nao obstante o nimero anterior, o prazo limite para a aprovacao das FUC deve ser de seis semanas ap6s o inicio
de cada semestre, exceto nos casos em que exista um momento de avaliagao prévio, caso em que a aprovagao
das respetivas FUC tera de ser efetuada até duas semanas antes desse momento de avaliagao.

Apenas circunstancias excecionais, devidamente fundamentadas ao CP, poderao justificar que a aprovacao das
FUC ocorra para além dos prazos estabelecidos.

Sao consideradas sem efeito, para o calculo da classificacao final da UC, as classificagbes de instrumentos de
avaliacao realizados antes da aprovacao formal da FUC ou nao discriminados na mesma.

Uma vez aprovada, a FUC pode ser objeto de modificacao, mediante deliberacao do CP, sobre pedido de
alteracao devidamente fundamentado.

Uma vez aprovadas, as FUC serao divulgadas no Plataforma de Apoio a Atividade Letiva.

CAPITULONI

AVALIACAO
Artigo 8.2

Provas de avaliacdo e exames

Todos os instrumentos de avaliagao que decorram durante o respetivo periodo letivo serao referidos no
presente regulamento como provas de avaliacao.

No fim de cada periodo letivo tera lugar a avaliacao durante o periodo de exames. Todos os instrumentos de
avaliacao que decorram durante o periodo de exames serao referidos no presente regulamento como exames.
O calenddrio escolar definird o periodo letivo e o periodo de exames. O calenddrio do periodo de exames é
elaborado, aprovado e divulgado de acordo com as normas internas aplicaveis.

A planificacao das atividades letivas deve contemplar todas as datas de momentos de avaliacao durante o

periodo letivo. Estas datas, devem ser, preferencialmente, marcadas no decurso do hordrio letivo atribuido a UC.
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Qualquer alteracao deverd ser comunicada aos estudantes com um prazo minimo de 72 horas antes da data da
avaliacao, via Plataforma de Apoio a Atividade Letiva, depois de validacao pelo Diretor de Curso.

Existem trés épocas de exame para cada periodo letivo as quais os estudantes se podem apresentar: a época
normal, a época de recurso e a época especial.

Os estudantes tém acesso aos exames desde que reunidas as condicoes de acesso a exame previstas na
respetiva FUC.

Salvo o disposto no Artigo 4.2 n.2 4, as épocas de exame normal e exame de recurso, tém acesso todos 0s
estudantes.

A época especial de exame, tém acesso: 0s estudantes enquadrados pelo requlamento dos estatutos especiais
e os estudantes que retinam as condi¢oes do ponto 2 do Artigo 10.2 do presente regulamento.

Por despacho da Presidéncia da ESTG poderd ser dado acesso a época especial a outros estudantes, para um
ano letivo em particular e em casos excecionais devidamente justificados.

Os estudantes com estatutos especiais podem ainda realizar exames fora das épocas normal, de recurso e
especial, desde que previsto no respetivo estatuto.

Por despacho da Presidéncia do P.PORTO poderao ser criadas outras épocas para um ano letivo em particular,
em casos excecionais devidamente justificados. O despacho regulamentard também o calendario das épocas
criadas e as condicoes de acesso dos estudantes as mesmas.

0 estudante deve ter sempre disponivel, para identificacdo em todas as provas de avaliacao e exames, um
documento pessoal comprovativo de identificacao, que contenha fotografia, sob pena de poder ser impedido de

realizar a prova de avaliagcao ou exame.

Artigo 9.2

Inscricdo nas provas de exame

Os estudantes que retinam as condi¢oes de acesso a provas de exame sao automaticamente inscritos na época
normal de exames. A inscri¢ao na época normal de exames nao estd sujeita ao pagamento de taxa de inscricao.
Para as demais épocas, a inscricao em exame é sempre obrigatdria e sujeita ao pagamento da taxa respetiva.

0 procedimento de inscricao em exame tem dois momentos: o primeiro momento procedimental, na Plataforma
de Apoio, termina quando o estudante gera a referéncia para pagamento. O sequndo momento da inscri¢ao em
exame é concluido com o pagamento da respetiva taxa. Assim, considera-se que a inscricao é efetiva se ambos
os momentos ocorrerem. Se apenas um deles foi realizado nao ha inscricao vdlida e nenhuma taxa de
incumprimento deve ser aplicada.

Ainscricao em exame, se efetuada nos servicos da drea académica da ESTG, é considerada totalmente instruida
no ato da entrega do boletim de inscricao e respetivo pagamento.

Nas épocas de recurso e especial, 0 estudante deve inscrever-se nos exames que pretende realizar até ao prazo
maximo de 24 horas antes do dia e hora do exame.

A apresentagao em exame sem inscricao prévia configura, para todos os efeitos, uma inscricao fora de prazo.

A inscricao em exame fora de prazo implica o pagamento da taxa de inscricao e coima segundo a tabela de
emolumentos em vigor.
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8. Nao ha lugar a anulacao de inscricdes em exame nem a devolucao das quantias pagas, qualquer que seja o

pretexto.

Artigo 10.2

Numero de exames a realizar em cada época

1. Arealizagao de exames nas épocas normal e de recurso nao € sujeita a limitagoes quantitativas.

2. Poderao requerer exames para a época especial os estudantes a que faltem, para terminar o ciclo de estudos, até
duas UC anuais ou equivalente (uma anual = duas UC semestrais, ou trés UC trimestrais).

3. Poderao requerer exames para a época especial, sem limitagoes quantitativas, os estudantes que estejam em
risco de prescricao.

4. Poderao ainda requerer exames para a época especial os estudantes estrangeiros que tenham estado a realizar
um periodo de mobilidade na ESTG, até um limite de duas UC.

5. Poderao ainda requerer exames para a época especial os estudantes da ESTG que tenham estado a realizar um
periodo de mobilidade numa instituicao de ensino superior estrangeira, até um limite de duas UC. Esta inscricao
s0 é possivel em UC com possibilidade de avaliagao exclusivamente por exame final.

6. Os estudantes com estatutos especiais poderao requerer exames de acordo com as regras estabelecidas no

respetivo regulamento.

Artigo 11.2

Realizacdo de provas de avaliacao

1. Os enunciados das provas de avaliacao devem explicitar a cotacao a atribuir a cada questao ou grupo de
questdes, devendo os enunciados ser disponibilizados aos estudantes no prazo mdximo de 10 dias Uteis apds a
realizacao do mesmo.

2. As duvidas de interpretacao sobre o enunciado devem ser esclarecidas pelo docente apenas nos 10 minutos
iniciais da prova.

3. Se o enunciado da prova de avaliagao apresentar qualquer falha ou imperfeicao, nao identificada e corrigida nos
10 minutos iniciais de esclarecimento de duvidas, que impeca a resolucao de uma questdo, ao estudante é
atribuida a cotacao total da questao em causa.

4. Osestudantes devem entrar pontualmente na sala onde vai decorrer a prova de avaliagao.

5. 0atrasona comparéncia dos estudantes as provas de avaliagao nao pode ultrapassar os 10 minutos, apés a hora
agendada para as mesmas. A estes estudantes nao é concedido qualquer prolongamento especial, pelo que
terminam a prova de avaliagao ao mesmo tempo que os restantes.

6. Durante arealizagao da prova de avaliacao, o docente deve solicitar aos estudantes a identificagao e a assinatura
da folha de presencas.

7. Oestudante, caso necessite, podera solicitar uma declaragao de presenca.

8. Durante o decurso da prova é expressamente proibida a saida tempordria dos estudantes da sala, salvo em casos
de gravidez ou doenca comprovada por atestado médico, em que o estudante pode ausentar-se quando

acompanhado por um funciondrio.
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9. Asaida definitiva dos estudantes da sala s6 pode ocorrer ao fim de 15 minutos apds o inicio da prova.

Artigo 12.2

Fraudes

1. Apréticade fraude, nos termos definidos no Regulamento Disciplinar dos Estudantes do P.PORTO, narealizagao
de uma prova de avaliacao, em qualquer das suas modalidades, implica:
a. Aanulagaodamesma;
b. Acomunicacao a Presidéncia da ESTG para procedimento disciplinar, de acordo com o estipulado
no referido Regulamento Disciplinar.
2. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, ao estudante é dado de imediato conhecimento dos fundamentos
da decisao de anulagao da prova, bem como facultado o exercicio do contraditdrio.
3. Na pauta, no lugar correspondente a classificagao de um estudante que tenha cometido fraude deve constar a

mencao/sigla correspondente a situacdo de fraude académica.

Artigo 13.2

Classificagdes
1. Oresultado da avaliagao de uma UC tem as seguintes mencdes possiveis:

a.  Umvalor numérico de 0 a 20;

b. As mencdes/siglas disponiveis na Plataforma de Apoio a Atividade Letiva para as vdrias
situacoes.

2. Existem dois tipos de minimos:

a. Minimos para efeito de cdlculo de classificagao: devem ser atingidos determinados valores
minimos para que seja feito o cdlculo da classificagao final. Estes minimos nao impedem o acesso
as seguintes épocas de exame;

b. Minimos que impedem o acesso as épocas de exame: estas notas minimas impedem o acesso ao
exame nas épocas de exame normal e de recurso e resultam de aplicagao de valores minimos a
componentes de avaliagao nao repetiveis nas épocas de exame.

3. 0 Responsavel de Unidade Curricular (RUC) deve prever na FUC uma nota minima nas classificacoes das
componentes de avaliacao, nao podendo esta ser inferior a 7,5 valores.

4. Os arredondamentos das classificagdes numéricas serao realizados as unidades para classificagoes finais e as
décimas para classificacoes parcelares. Se a casa decimal, imediatamente a seguir a escolhida para ultima, for 5,
6, 7, 8 ou 9, aumenta-se uma unidade a casa decimal escolhida. Se a casa decimal, imediatamente a seguir a
escolhida para dltima, for 0,1, 2, 3 ou 4, mantém-se a casa decimal escolhida inalterada.

5. No caso de existéncia de provas de melhoria, entre a classificacao obtida na prova de melhoria e a classificagao

previamente obtida na UC, prevalece sempre a mais elevada.
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Artigo 14.2

Publicacao de classificacdes

1. Apublicacao de classificagdes provisdrias ou definitivas da avaliagao dos estudantes deve ser realizada apenas
e s6 na Plataforma de Apoio a Atividade Letiva.

2. 0 prazo para a publicagao das classificagdes provisdrias dos diferentes momentos de avaliagao durante o
periodo letivo sera de até 15 dias Uteis a contar desde o dia seguinte a data do momento avaliado, sem prejuizo
de ser realizada até 72 horas antes da data do proximo momento de avaliagao, caso exista.

3. Oprazo paraa publicacao das classificagdes definitivas de avaliagao durante o periodo letivo, sera de até 15 dias
Uteis a contar desde o dia seguinte a data do ultimo momento avaliado, sem prejuizo de ser realizada até 72
horas antes da data do préximo momento de avaliagao, caso exista.

4. 0 prazo para a publicacao das classificagoes definitivas de avaliagao das épocas de exame sera de até 15 dias
Uteis a contar desde o dia seguinte a data da prova de exame, sem prejuizo de ser realizada até 72 horas antes

da data do proximo momento de avaliagao, caso exista.

CAPITULOII

POS-GRADUCOES E OUTROS CURSOS NAO CONFERENTES DE GRAU
Artigo 15.2

Ambito e aplicabilidade

Reconhecendo a especificidade e diversidade de formacdes nao conferentes de grau que a ESTG pode ministrar,
poderao existir situacdes especiais em que este regulamento nao seja totalmente aplicdvel. Nesses casos,
devera ser realizada uma adaptacao deste regulamento de avaliacao para o curso em questao, de forma a ser

posteriormente aprovado pelo CP.

CAPITULO IV

DISPOSICOES FINAIS
Artigo 16.2

Arquivo
1. Todos os documentos de avaliacao, incluindo as provas escritas, relatdrios, trabalhos de pesquisa,
gravacoes e outros suportes fisicos que o permitam, serao arquivados pelo periodo legalmente estabelecido,
findo o qual podem ser destruidos.
2. 0 docente deve proceder, no final de cada semestre, a disponibilizacao de todos os elementos arquivaveis,

devidamente identificados, de acordo com o estabelecido no Sistema de Gestao da Qualidade.
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3. Todos os elementos relativos a processos de reclamacdes e/ou recursos devem ser arquivados no
processo do estudante. Devem incluir pelo menos o requerimento, a fundamentacao do pedido, as atas de

decisao e os elementos de suporte a fundamentacao apresentada pelo juri.

Artigo 17.2

DUvidas e omissdes

As duvidas e omissoes resultantes da aplicacao do presente regulamento serao resolvidas por aplicacao do
Regulamento de Exames do Instituto Politécnico do Porto (P.PORTO) e na auséncia de resposta por decisao

do/a Presidente do CP da ESTG.
Artigo 18.2

Entrada em vigor

0O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte a data de publicacao.
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